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1. Aufruf des Kfz-Vertrags - „Vertragsänderung“    

 
Sie haben die Möglichkeit, über den Menüpunkt „Vertragsänderung“ bei bestehenden Kfz-
Verträgen beitragsrelevante Änderungen vorzunehmen.  
 
Rufen Sie den gewünschten Vertrag in MyAXA-Makler über den Menüpunkt „Kunden/ 
Verträge“ auf. In der „Vertragsübersicht“ klicken Sie auf „Aktionen zum Vertrag“ und wählen 
„Vertragsänderung“ aus. 
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1.1 Vertragsänderung vornehmen   

 
Auf der Seite „Vertragsdaten“ können Sie beitragsrelevante Vertragsänderungen vornehmen. 
(Über den Scrollbalken können Sie auf der Seite weiter nach unten gelangen, um sich weitere 
Änderungsoptionen anzeigen zu lassen.) 
 

 
 
 
Möchten Sie beispielsweise die Zahlweise von „halbjährlich“ auf „jährlich“ ändern, wählen Sie 
die entsprechende Option in der Combobox     aus.  
Sobald Sie „jährlich“ ausgewählt haben, wird Ihnen der neue Beitrag     angezeigt. 
 

 



  

Kfz - Vertragsänderung        Seite 3 von 5  

  

Von der Seite „Vertragsdaten“ gelangen Sie zur Seite „Antragsdaten“.  
Auf der Seite „Antragsdaten“ können Sie keine Änderungen vornehmen.  
Scrollen Sie nach unten, um über den Button „Weiter“ zur Seite „Beitrag“ zu gelangen.  
Alternativ klicken Sie direkt den Menüpunkt „Beitrag“ an. 
 

 
 
Auf der Seite „Beitrag“ wird Ihnen eine Gegenüberstellung     des derzeitigen Vertragsstands 
und des künftigen Vertragsstands angezeigt. Klicken Sie auf den Button „Drucken“    . 
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Es öffnet sich das Fenster „Drucken“, in dem rechts die Daten zur Ausgabesteuerung 
angezeigt werden. Die vom Kunden hinterlegte E-Mail-Adresse wird automatisch 
übernommen. Optional können Sie in dem Feld „E-Mail CC“ eine weitere E-Mail-Adresse 
eingeben. Klicken Sie auf Drucken    . 
 

 
 

Anschließend bestätigen Sie, dass Sie die Vertragsänderung durchführen möchten. 
 

 
 

Sie können das erstellte PDF-Dokument jetzt auf Ihrem PC speichern. 
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Abschließend wird Ihnen folgendes Hinweisfenster angezeigt. 
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