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MyAXA - Makler – „Vertragsliste“ in Excel erzeugen  
 
Die „Vertragsliste“ in Excel beinhaltet eine Übersicht der Kunden mit den dazugehörenden 
Verträgen zu einer Organummer. Zur Erstellung der Excel-Liste gehen Sie wie folgt vor:  
 
 
Aufruf der „Vertragssuche“   
 
Öffnen Sie in „MyAXA-Makler“ über den Menüpunkt „Kunden/Verträge“ die Suchmaske 

„Kundensuche“ und klicken Sie auf den Pfeil  
 

 
 
 

Sie gelangen zur „Vertragssuche“. Geben Sie die Organummer ein, zu der Sie die 
„Vertragsliste“ erstellen möchten. Klicken Sie anschließend auf den Button „Suchen“. 
 
 

 
 

Nun gelangen Sie zur „Vertragsübersicht“. 
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„Vertragsübersicht“  –  „Vertragsliste erzeugen“   
  
In der „Vertragsübersicht“ klicken Sie auf den Button „Excel erzeugen“, um die „Vertragsliste“ 
zu erstellen. 
 

 
 

 
Es wird Ihnen ein „Fortschrittsbalken“ angezeigt: 
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Im nachfolgenden Fenster können die erzeugte Excel-Liste auf Ihrem PC speichern.  
 
 

 
 
In diesem Screenshot sehen Sie einen Auszug aus der „Vertragsliste“. 
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